A Budapesti Kozjegyz6i Kamara Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Modositasokkal egységes szerkezetbe foglaltan
2020. szeptember 18.

. Fejezet: Atalanos Rendelkezések

1. A teriileti kamara neve: Budapesti Kozjegyz6i Kamara

A teriileti kamara székhelye: 1016 Budapest, Naphegy u 33. 11/5.

3. A teriileti kamara miikodési teriilete: A Févarosi, a Budapest Kornyéki, a
Tatabanyai és a Balassagyarmati Torvényszék illetékességi teriilete.

4. A teriileti kamara feliigyelete: A teriileti kamara torvényességi feliigyeletét az
igazsagiigyminiszter latja el.

5. A teriileti kamara jogallasa: a kozjegyz6i Onkormanyzat szerve, koztestiilet.
A teriileti kamara jogi személy.

6. A teriileti kamara célja:
a) koztestiileti és szakmai érdekképviseleti feladatok ellatasa
b) Képviseli és védi a kdzjegyz6i kar érdekét és tekintélyét,
c) Kozremiikodik a kdzjegyzokre vonatkozo jogszabalyok el6készitésében.

N

1. Fejezet: A teriileti kamara szervezete

1. A teriileti kamara iilése:
A kamara legfobb szerve az iilés, amely a kamara tagjainak Osszességébdl all. Az {ilést
a kamara elnoke, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.

2. A teriileti kamara iilésének kizarélagos hataskore:

a) megvalasztja és visszahivja a teriileti kamara elndkségét és elnokét, valamint a két
szamvizsgalot.,

b) meghatarozza a kamarai hozzajarulast,

C) meghatarozza a testiileti kamara éves koltségvetését, ellendérzi és dont a
koltségvetés €s a tevékenységrol szol16 beszamolo elfogadasarol,

d) jelentést, javaslatot készit, véleményt nyilvanit a Magyar Orszagos Kozjegyz6i
Kamara szdmara a kozjegyzok helyzetérol, szervezetérdl, és az dket érintd
jogszabalyok tervezetérol,

e) megallapitja és modositja a teriileti kamara szervezeti és miikddési szabalyzatat, és
azt 30 napon beliil bemutatja az igazsagiigyminiszternek,

f) szocialis és jotékonysagi alapokat hozhat létre,

g) valasztmanyi tagok megvalasztasa, ezt a jogat azonban atruhazhatja a teriileti
kamara elnokségére.

Miikodési rendje:

A teriileti kamara iilését szlikség szerint, de évente legalabb egyszer kell megtartani.
Az iilésen a tagok szobeli szavazdssal dontenek. A teriileti kamara hatdrozatait egyszeri
szOtobbséggel hozza. Szavazategyenldség esetén az elndk szava dont.



A teriileti kamara {ilését a teriileti kamara elndke hivja 6ssze €s vezeti.

Az iilésre sz016 meghivot a tagok részére az iilés napjat megeldzden 30 nappal kell kézbesiteni,
A meghivot ajanlott levél vagy elektronikus levél formajaban kell a tagoknak megkiildeni. A
meghivonak tartalmaznia kell az {ilés idejét, napirendjét és helyét. Az {ilést a tagok
egyharmadéanak kérelmére vagy a teriileti kamara elndkségének hatdrozata alapjan egy honapon
beliili idépontra 6ssze kell hivni.

A teriileti kamara iilése hatarozatképes, ha a tagoknak legalabb a fele jelen van.

Ha a jelen szabalyzat rendelkezései szerint Osszehivott {ilés hatarozatképtelen, valtozatlan
napirendi javaslattal 15 napon beliili iddpontra az iilést ismételten Ossze kell hivni. Ez az iilés a
megjelentek szamatol fiiggetlentil az eredeti napirendben szerepld kérdésekben hatarozatképes.
Erre a tagokat az elsé meghivoban figyelmeztetni kell.

A teriileti kamara szervei kapcsdn megtartott valasztasra a mindenkor hatdlyos vélasztasi
szabalyzat rendelkezései az irdnyadok.

2. A teriileti kozjegyz6i kamara elnoksége

A teriileti kamara elndksége a teriileti kamara elnokébdl és 10 tagbol all. Az elndk kozjegyzo,
a tagok koziil 7 kozjegyz0, 3 kozjegyzOhelyettes. Ha a teriileti kamara tagjainak szdma a 80 fot
meghaladja, a teriileti elndkség az elndkbdl, 11 kdzjegyzo és 3 kdzjegyzdhelyettes tagbol all.
Az elndk, az elndkhelyettes ¢€s a kozjegyzd tagok megbizatisa 4 évre, a kdzjegyzOhelyettes
tagoké 2 évre szol.

A teriileti elnokség kizarolagos feladatkore:

a) feliigyeletet gyakorol a teriileti kamarahoz tartoz6 kozjegyzok, kozjegyzdjeloltek és
kozjegyzOhelyettesek iigyvitele, hivatali miikodése és magatartasa felett,

b) dont a teriileti kamara tilésének Osszehivasarol,

C) megvalasztja a kdzjegyzo6i fegyelmi birdsagok kozjegyzo tagjait,

d) fegyelmi eljarast kezdeményez a kozjegyzo ellen,

e) kozremiikodik a kozjegyzoi allasok betdltésében,

f) javaslatokat és véleményeket készit a Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara részére,

g) jovahagyja a teriileti kamara elndkének intézkedését.

A terlileti elndkség a teriileti kamardhoz tartozd kozjegyzok, kozjegyzdjeloltek és
kozjegyzohelyettesek iigyvitele, hivatali miikodése és magatartasa feletti feliigyelet gyakorlasa
keretében rendszeresen ellendrzi

a) a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szolo
torvényben,

b) az Eurdopai Unid és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénziigyi és vagyoni
korlatoz6 intézkedések végrehajtasarol szolo térvényben, valamint

c) az a) és b) pont szerinti torvények végrehajtdsdra a Magyar Orszdgos Kozjegyzdi Kamara
altal elfogadott irdnymutatasban foglalt kotelezettségek teljesitését.

Ha az ellenérzés eredményeként a teriileti elndkség azt allapitja meg, hogy a kozjegyzo,
kozjegyzOhelyettes, illetve kozjegyzdjelolt a fenti bekezdés szerinti kotelezettségeket
megsértette, a teriileti elndkség



a) hatarozatban felhivja a kozjegyzot, kozjegyzoOhelyettest, illetve kozjegyzodjeloltet a
jogszabalyoknak ¢és irdnymutatdsnak megfeleld eljarasra, az elmulasztott intézkedések
megtételére,

b) fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyantija esetén feljelentést tesz a fegyelmi birdsag
elnokénél.

A teriileti elndkség a) pont szerinti hatirozata elleni fellebbezést a Magyar Orszagos
Kozjegyz6i Kamara biralja el.

A teriileti elnokség feladatkore tovabba:

a) engedélyezi és nyilvantartja a kdzjegyzo tavollétét, részére helyettest rendel,

b) egyeztetést végez a felek és a kozjegyz0, tovabba a teriileti kamara tagjai kdzott,

C) intézi a panasziigyeket,

d) szervezi és igazolja a kozjegyzojeldltek as kozjegyzohelyettesek gyakorlatat, elkésziti
mindsitésiiket,

e) ellatja a teriileti kamara gazdasagi ligyeit, beszedi a kamarai hozzajarulast,

f) gyakorolja a kinevezés jogat és az egyéb munkaltatoi jogokat az ligyvezetGvel
kapcsolatban,

g) megvalasztja a vizsgalobiztosokat,

h) meghatarozza a kozjegyzok helyettesitésének rendjét, illetve a kozjegyz6
akadalyoztatdsa esetén kijeloli a tartos helyettest,

i) kirendeli a kozjegyzOhelyettest, bizottsagokat hozhat 1étre,

J) hataskorébe tartozo ligyek ellatasanak rendjérdl szabalyzatot fogad el.

A Kozjegyz0i dijszabasrol szolo rendelet 23-24. §-ai szerinti egyeztetési €s a panasziigyekkel
kapcsolatos eljarast a teriileti kamara elndksége altal erre kijeldlt elndkségi tag is lefolytathatja.

A teriileti elndkség a teriiletén mikodd kozjegyzOkrdl, kozjegyzdjeloltekrdl, a
kozjegyzOhelyettesekrdl és a kozjegyzoi irodai ligyintézOkrdl, tovabba a kdzjegyzdi irodakrol
kiilon-kiilon nyilvantartast vezet. A nyilvantartasbol torténd torlés idOpontjat kovetden a
személyek és a kozjegyzoi irodak adatait a kamara 50 évig koteles megdrizni, 50 év elteltével
a teriileti kamara gondoskodik a nyilvantartasban 1év6 adatok torlésérdl.

A kozjegyzok névjegyzéke a Ktv 49/A§ szerinti adatokat tartalmazza.

A kozjegyzok tavollétérdl kiilon nyilvantartast kell vezetni, és abban fel kell tiintetni a kirendelt
helyettes nevét, a helyettesités kezdd és befejezd napjat.

A kozjegyzojeloltek, illetdleg a kozjegyzohelyettesek névjegyzékében a Ktv 49/A§ (2)
bekezdés a)-e) pontjaban foglaltakon kiviil fel kell tiintetni a Ktv 49/A§ (4) bekezdésében
meghatarozott adatokat is.

A kozjegyz0i irodai ligyintézok nyilvantartdsa a Ktv 49/A§ (4a) bekezdésében meghatarozott
adatokat tartalmazza:

A cégjegyzékbe bejegyzett kozjegyzoi iroda koteles a miikodésének megkezdését tizendt napon
beliil a kamaranal bejelenteni, a kamara pedig a kozjegyz6i irodat a Ktv 49/A§ (5)
bekezdésében meghatarozott adattartalommal hivatalbdl nyilvantartasba venni.

A teriileti elndkség a kozjegyzdjeldltet, illetve a kozjegyzohelyettest torli a kamarai
névjegyzekbol, a Ktv 49/A§ (6) bekezdésében, mig a kdzjegyzoi irodai tigyintézot a Ktv 49/A§
(6a) bekezdésében meghatarozott esetekben.



Ha a kozjegyz6i iroda a Ktv 49/A§ (2) bekezdés szerinti adatokat a bejelentésben nem kozli, a
kamara az adatok kozlése irant megkeresi a kozjegyzoi iroda bejegyzését végzo cégbirdsagot.
A kamara a Ktv 49/A§ (5) bekezdés h) pontja szerinti adatot az E-ligyintézési tv. szerinti
rendelkezési nyilvantartasbol atveszi.

Miikodési rendje:

A teriileti elndkség a sziikségeshez képest, de legalabb havonta egyszer tart {ilést.

A teriileti elndkség tilését a teriileti kamara elndke hivja 0ssze és vezeti.

A teriileti elndkség akkor hatdrozatképes, ha az iilésen az elndk és legalabb az elndkségi tagok
fele jelen van.

A teriileti elnokség a hatarozatait szotobbséggel hozza. SzavazategyenlOség esetén az elnok
szavazata dont.

A kozjegyz6 elleni fegyelmi eljards kezdeményezése vagy a kozjegyzd tevékenységének
vizsgalata targyban a hatdrozathozatalhoz az elndkon kiviil 5 kozjegyzd részvétele sziikséges.
A teriileti elndkség kozjegyzohelyettes tagjai jelen lehetnek, de a hatdrozathozatalban nem
vesznek részt.

Kiilonosen siirgds esetben (kivéve a fegyelmi eljards meginditasardl torténd dontést) a
hatarozathozatal iilés tartasa nélkiil, irasbeli szavazas utjan is lehetséges. frasbeli szavazas az
elnokség tagjainak részére elektronikus Uton megkiildott szavazdlapon torténik. Az irasos
szavazat akkor érvényes, ha az elndkségi tag a hatarozati javaslat szovegét, valamint a
szavazatat tartalmazé szavazolapot a szavazasi értesitdben megjelolt hataridon beliil mindsitett
elektronikus alairdsaval ellatva a teriileti kamara hivatali e-mail cimére, vagy az elektronikus
iigyintézési torvény mindenkori hatalyos rendelkezéseinek megfeleléen megkiildi.

Kiilonosen siirgds esetben (amelynek megitélése az iilés 6sszehivasara jogosultat illeti meg) az
elndkség videokonferencia utjan is iilésezhet.

Videokonferencidnak mindsiil az {ilés abban az esetben, amikor az elndkségi tagok vagy az
egyéb résztvevok koziil legaldbb egy személy, telekommunikécios eszkdz igénybevételével
vesz részt rajta.

Videokonferencia tartasa esetén az iilés elején a levezetd elndk szamba veszi az iilésen
fizikailag jelenléviket, illetve a telekommunikacios eszk6zok utjan résztvevoket akként, hogy
ismerteti azok névsorat, akik fizikailag vannak jelen az iilésen mig a telekommunikacios eszkoz
utjan részt vevd elndkségi tagokat (illetve egyéb résztvevoket) név szerint szolitja, a
megszolitott résztvevok pedig szoban jelzik, hogy ,,jelen” vannak.

Ennek alapjan el kell késziteni a jelenléti ivet, illetve meg kell allapitani, hogy hatarozatképes-
e az elnokség.

Videokonferencia esetén titkos szavazas nem lehetséges.

Szavazaskor a levezet6 elnok felolvassa a hatarozat-tervezet szovegét, majd név szerint szolitja
a szavazokat, akik szoban adjak le szavazataikat.

A szavazast kovetden a levezetd elndk szoban allapitja, hogy ki szavazott a hatarozat mellett,
ki szavazott ellene, illetve ki tartozkodott, illetve megallapitja a szavazas eredményét.



3. A teriileti kozjegyzo6i kamara elnoke

A teriileti kamara elndke képviseli a teriileti kamarat és elnokségét, gondoskodik a teriileti
kamara ¢&s a teriileti elnokség hatarozatainak eldkészitésérol és végrehajtasarol.

A teriileti kamara elndke a Ktv. 49. §-ban felsorolt tigyekben (a teriileti elndkség nem
kizarolagos feladatkore) onalldan intézkedhet, az ilyen dontésérdl a teriileti elnokség kdvetkezd
iilésén koteles beszamolni.

4. A teriileti kozjegyzoi kamara elnokhelyettesei:

A teriileti kamara elnokhelyettese az elnokot akadalyoztatdsa esetén — a teriileti elnokség altal
meghatarozott ligytipusokban és sorrendben — helyettesiti. A helyettesités soran a teriileti
kamara elnokhelyettese - a felhatalmazédsdban foglalt ettdl eltérd rendelkezés hidnydban-
onalloan jar el.

A teriileti kamara elnokhelyettesét az elndk javaslatara a teriileti elndksége egyszerii
szOtobbséggel valasztja 4 évre.

5. A teriileti kozjegyz6i kamara szamvizsgaloi:

A tertileti kdzjegyz6i kamara két szamvizsgaloja az ilés altal megvalasztott kamarai tag, akik
a tevékenységiikért az iilésnek feleldsek, €s annak beszdmolni tartoznak. A teriileti kamara
szamvizsgaloja nem lehet az elndkség tagja, valamint a kamara gazdasagi feladatait ellato
szakember.

A szamvizsgalok feladata:

a) a teriileti kamara pénziigyi és gazdasagi tevékenységének vizsgalata,

b) akamarai hozzajarulas (tagdij) fizetésének ellendrzése,

) az éves gazdalkodasrol szolo jelentés benyujtasa a teriileti ilésnek.
A szamvizsgalok a teriileti kamara iratait és gazdalkodasat barmikor ellendrizhetik és az
elnokségtdl illetve az elnoktdl informaciokat kérhetnek.

I11.  Fejezet: A teriileti kamara gazdalkodasa

A teriileti kamara bevételeit a tagok altal fizetett kamarai hozzajarulasok, valamint egyéb
bevételek képezik. A teriileti kamara éves koltségvetés alapjan gazdalkodik. A teriileti kamara
vallalkozasi tevékenységet csak kozhaszni céljainak megvaldsitasa érdekében, azokat nem
veszélyeztetve folytathat. A teriileti kamara a gazdalkodéasa sordn elért eredményt nem osztja
fel és azt a jelen szervezeti €s miikddési szabalyzataban meghatarozott tevékenységre forditja.
A teriileti kamara a tartozasaiért sajat vagyonaval felel, a teriileti kamara tagjai a teriileti kamara
kotelezettségeiért a kamarai hozzajarulas befizetéséig vallalnak feleldsséget, sajat vagyonukkal
nem felelnek. A teriileti kamara megsziinése esetén a vagyonar6l, annak sorsardl a teriileti
kamara iilése dont.



IV. fejezet: A teriileti kamara tagjai, jogaik, kotelezettségeik

A terlileti kamara tagjai a teriileti kamara illetékességi teriiletére kinevezett kozjegyzo, illetve
a kamarai névjegyzékbe bejegyzett kozjegyzohelyettes €s kdzjegyzojelolt. A tagsag —a torvényi
feltételek megtétele esetén — kozjegyzd esetén: a kamara illetékességi teriiletére torténd
kinevezéssel, kozjegyzOhelyettes és kozjegyzdjelolt esetén a teriileti kamara névjegyzékébe
tortén felvétel napjaval kezdddik.

A teriileti kamara tagjanak jogai:
a) részt vehet a teriileti kamara tevékenységében, rendezvényein;
b) valaszthat és valaszthato a teriileti kamara szerveibe; (kivéve a kozjegyzojeldltet)
C) szakmai, etikai és jogi igyekben a teriileti kamara tamogatasat kérheti;

A teriileti kamara tagjanak kotelességei:
a) a teriileti kamara szerveit és miikodési szabalyzatat betartani;
b) a tisztségviseld vagy bizottsagi tag koteles a ra vonatkozé tiléseken részt venni;
C) a teriileti kamara tilése altal meghatarozott 6sszegli kamarai hozzajarulast (tagdijat) a
terlileti kamara szamlajara kell az értesitd levélben foglaltak szerint megfizetni.

A terlileti kamara {ilésérdl alapos ok nélkiil tavol maraddé és mulasztasat ki nem mentd
kozjegyz0, kozjegyzOhelyettes és kdzjegyzdjelolt ellen fegyelmi eljaras kezdeményezhetd.

A kamarai tagsag Ktv-ben foglalt okok alapjan sziinik meg.

V. fejezet: Zaro rendelkezések:
A szervezeti ¢és mikodési szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Ptk. és a Ktv.,
rendelkezései az iranyadok.

Jelen SzMSz az igazsagiigyért felelds miniszternek benyujtasra kertil.

Budapest, 2020. szeptember 18.

Dr. Maté Viktor
a Budapesti Kozjegyz6i Kamara
elnokhelyettese



